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1. [bookmark: _Toc17575][bookmark: _Toc9022]


2. 系统简介
动火作业报备系统是为了加强动火作业的安全管理，预防火灾事故而开发的一种线上报备与审核平台，主要功能包括通知公告，消防宣传，隐患督办，实地抽查，备案查询，查询统计，动火作业备案等功能。通过线上报备和审核流程，提高审批效率，确保报备信息的准确性和及时性，从而有效预防火灾事故的发生，是加强动火作业安全管理的重要举措。
根据业务需要系统将分为四个角色进行管理，分别为超级管理员，系统管理员，执法单位用户和社会单位用户，其中社会单位用户包括企业法定代表人和自然人用户。
本文档适用于指导社会单位用户熟悉并上手使用系统。
3. [bookmark: _Toc8541][bookmark: _Toc12809]访问方式
本系统已集成至“我的宁夏”政务APP，进入“我的宁夏”政务APP工作台界面后，点击“动火作业报备”按钮即可进入动火作业报备系统。





4. [bookmark: _Toc23553]用户登录
登录用户为“我的宁夏”登录用户，无需额外注册，也无需输入用户名和密码，按照系统提示，授权成功后即可完成登录操作。或使用“我的宁夏”扫描二维码直接进入填报。
5. [bookmark: _Toc26028]系统功能
5.1 [bookmark: _Toc22561]通知公告
用户可在通知公告菜单下看到系统管理员或执法单位发布的一些通知或者公告类的信息，该功能为用户为提供了高效、便捷、准确的信息获取渠道，有助于用户实时了解系统及业务相关信息（支持通过自治区，市，县进行分类查询）。
[image: ]  [image: default (1)]
图 4.1-1通知公告入口                图 4.1-2通知公告列表

[image: _cgi-bin_mmwebwx-bin_webwxgetmsgimg__&MsgID=7185354347090323834&skey=@crypt_30ea1bb0_7eb3d08b55d46d93b26651f474181fd6&mmweb_appid=wx_webfilehelper]
图 4.1-3通知公告详情
5.2 [bookmark: _Toc8150]消防宣传
用户可在消防宣传菜单下看到系统管理员或执法单位发布的一些消防宣传类的信息，该功能为用户为提供了高效、便捷、准确的信息获取渠道，有助于用户实时了解消防相关的宣传信息，提高安全意识，排查安全隐患（支持通过自治区，市，县进行分类查询）。

[image: ] [image: _cgi-bin_mmwebwx-bin_webwxgetmsgimg__&MsgID=6154490582788322416&skey=@crypt_30ea1bb0_7eb3d08b55d46d93b26651f474181fd6&mmweb_appid=wx_webfilehelper] [image: _cgi-bin_mmwebwx-bin_webwxgetmsgimg__&MsgID=3911016878343678911&skey=@crypt_30ea1bb0_7eb3d08b55d46d93b26651f474181fd6&mmweb_appid=wx_webfilehelper]
图 4.2-1消防宣传入口        图 4.2-2消防宣传列表          图 4.2-3消防宣传详情
5.3 [bookmark: _Toc17200]动火作业备案
社会单位用户可通过动火作业备案功能完成动火工程备案，查询已完成的备案和隐患整改相关操作。
[image: ]
图 4.3-1动火报备
5.3.1 [bookmark: _Toc8868]动火工程报备
动火作业具有较大的火灾危险性，为确保安全，各单位需严格按规定进行审批和报备，目的是加强动火作业的安全管理，预防火灾事故的发生，保障人民群众生命财产安全。
用户可点击“动火工程报备”菜单进入表单填写页面，按照系统提示填写或选择工程信息（根据施工许可类型动态展示，包括已填报工程，工程类型，施工许可，建设单位，信用代码，行业主管部门，工程名称，施工单位，工程属地，建设地址，模型坐标，建设规模和许可发证机关），动火人信息（动火部位，姓名，电话，动火开始时间和动火结束时间），动火证件信息（动火方式，特种工作证，证件号码，姓名，性别，作业类别，准操项目，人证合照和动火许可证），现场监护人信息（姓名和电话），填写完成后点击“提交”按钮即可完成动火工程报备。
特别注意：字段前面为红色*号的是必填项，需填写完整后再提交；选择不同的施工许可，需要填报的工程信息也不同。用户可选择已填报的工程，选择完成后系统会将填报过的信息回填到表单里，用户可在此基础上进行编辑，方便用户快速填报。
[image: ]   [image: _cgi-bin_mmwebwx-bin_webwxgetmsgimg__&MsgID=6590400359619306882&skey=@crypt_30ea1bb0_537ed56ffda14f1ea618344bfbac661a&mmweb_appid=wx_webfilehelper]
图 4.3.1-1动火工程报备入口      图 4.3.1-2工程信息填报

[image: _cgi-bin_mmwebwx-bin_webwxgetmsgimg__&MsgID=6985779979327317269&skey=@crypt_30ea1bb0_537ed56ffda14f1ea618344bfbac661a&mmweb_appid=wx_webfilehelper]    [image: _cgi-bin_mmwebwx-bin_webwxgetmsgimg__&MsgID=827718895951627464&skey=@crypt_30ea1bb0_537ed56ffda14f1ea618344bfbac661a&mmweb_appid=wx_webfilehelper]
图 4.3.1-3动火人信息填报      图 4.3.1-4现场监护人信息填报
5.3.2 [bookmark: _Toc15598]已完成报备
用户可在“已完成报备”功能下查看当前用户已经报备过的动火作业信息，支持通过报备时间范围，工程类型，动火状态和完成状态进行检索。点击某项工程后可查看详细信息。
[image: ]   [image: _cgi-bin_mmwebwx-bin_webwxgetmsgimg__&MsgID=170048181213245071&skey=@crypt_30ea1bb0_7eb3d08b55d46d93b26651f474181fd6&mmweb_appid=wx_webfilehelper]
图 4.3.2-1已完成报备入口                    图 4.3.2-2报备列表
[image: _cgi-bin_mmwebwx-bin_webwxgetmsgimg__&MsgID=1059104726138175473&skey=@crypt_30ea1bb0_7eb3d08b55d46d93b26651f474181fd6&mmweb_appid=wx_webfilehelper]  [image: _cgi-bin_mmwebwx-bin_webwxgetmsgimg__&MsgID=1814221424966337396&skey=@crypt_30ea1bb0_c0c7b9f71df2de981ba5d30e7c53319f&mmweb_appid=wx_webfilehelper]
图 4.3.2-3动火信息详情（工程信息）      图 4.3.2-4 动火信息详情（监护信息）
5.2.3.1监护报备
在“已完成报备”列表内点击“监护报备”菜单进入监护报备列表，输入监护说明，上传现场监护照片，动火结束后图片和动火许可证签字照片，点击“提交”按钮即可完成监护报备工作。
[image: _cgi-bin_mmwebwx-bin_webwxgetmsgimg__&MsgID=170048181213245071&skey=@crypt_30ea1bb0_7eb3d08b55d46d93b26651f474181fd6&mmweb_appid=wx_webfilehelper]  [image: _cgi-bin_mmwebwx-bin_webwxgetmsgimg__&MsgID=2436836702370597774&skey=@crypt_30ea1bb0_c0c7b9f71df2de981ba5d30e7c53319f&mmweb_appid=wx_webfilehelper]
图 4.3.2-5监护报备入口                  图 4.3.2-6监护报备表单

5.3.3 [bookmark: _Toc17552]隐患整改
执法单位用户在检查完社会单位用户上报的动火作业信息后若提出相应的整改意见，社会单位用户可在该功能下查看并提交隐患整改信息，点击工程名称也可以查看工程详情。
[image: ]    [image: _cgi-bin_mmwebwx-bin_webwxgetmsgimg__&MsgID=5268010378971946039&skey=@crypt_30ea1bb0_7eb3d08b55d46d93b26651f474181fd6&mmweb_appid=wx_webfilehelper]
图 4.3.3-1隐患整改入口      图 4.3.3-2隐患整改列表（待处置）  
[image: _cgi-bin_mmwebwx-bin_webwxgetmsgimg__&MsgID=8784510338357917739&skey=@crypt_30ea1bb0_c0c7b9f71df2de981ba5d30e7c53319f&mmweb_appid=wx_webfilehelper]      [image: _cgi-bin_mmwebwx-bin_webwxgetmsgimg__&MsgID=6068386191524070617&skey=@crypt_30ea1bb0_7eb3d08b55d46d93b26651f474181fd6&mmweb_appid=wx_webfilehelper]
                图 4.3.3-3 隐患整改表单        图 4.3.3-4 隐患整改列表（审核通过）
[image: _cgi-bin_mmwebwx-bin_webwxgetmsgimg__&MsgID=1059104726138175473&skey=@crypt_30ea1bb0_7eb3d08b55d46d93b26651f474181fd6&mmweb_appid=wx_webfilehelper]  [image: _cgi-bin_mmwebwx-bin_webwxgetmsgimg__&MsgID=1814221424966337396&skey=@crypt_30ea1bb0_c0c7b9f71df2de981ba5d30e7c53319f&mmweb_appid=wx_webfilehelper]
  图 4.3.3-5 上报详情（工程信息）       图 4.3.3-6 上报详情（监护信息）
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