原州区官厅镇人民政府机构职能

一、基本情况 
单位全称：固原市原州区官厅镇人民政府 
规范简称：官厅镇人民政府 
加挂牌子：中国共产党固原市原州区官厅镇委员会、固原市原州区官厅镇人民代表大会、中国共产党固原市原州区官厅镇纪律检查委员会、固原市原州区官厅镇人民武装部 
单位性质：直属机构（行政事业单位） 
单位级别：正科级 
主要负责人：汤永博 
办公电话：0954-3968581
传真号码：0954-3968581
机构设置：内设行政机构4个和事业单位3个
办公时间（法定工作日）：
夏季：8:30-12:00  14:30-18:30 
冬季：8:30-12:00  14:00-18:00 
办公地址：固原市原州区中山北街延伸段
二、主要职责：
（一）负责本行政区域内的民政、科教文卫体事业，推进社会保障、社会福利事业和养老保险等工作社会公益事业的综合性工作，维护一切经济单位和个人的正当经济权益，取缔非法经济活动，调解和处理民事纠纷，打击刑事犯罪维护社会稳定。 
（二）负责本行政区域内惠民政策宣传、产业到户项目的实施与验收、金融贷款、建档立卡户的确定、调入调出等。
（三）制定和组织实施经济、科技和社会发展计划，制定资源开发技术改造和产业结构调整方案，组织指导好各业生产，搞好商品流通，协调好本乡与外地区的经济交流与合作，抓好招商引资，人才引进项目开发，不断培育市场体系，组织经济运行，促进经济发展。
（四）抓好精神文明建设，丰富群众文化生活，提倡移风易俗，反对封建迷信，破除陈规陋习，树立社会主义新风尚。开展社会主义民主和法治的宣传教育，保障公民的权力，打击违法犯罪，维护社会稳定。 
（五）加强镇级财政的监督和管理。指导村民委员会的组织制度建设和业务建设，促进村民委员会民主自治。制定和组织实施镇村建设规划，保护和改善生活环境和生态环境。 
（六）协助和支持设置在本行政区域内不隶属于镇的国家机关和企事业单位工作，监督其遵守和执行国家的法律、法规和政策。 
（七）协助武装部门做好国防动员，民兵训练和公民服兵役工作。
（八）配合有关部门做好封山禁牧、森林防火、防汛、防风、防汛防旱、防震、河长制、征地拆迁、抢险救灾、重大疫情防控等工作。
（九）承办区政府交办的其他事项。 
三、内设机构： 
（一）综合办公室，主任：曹琪，联系电话：0954-3968581。负责全镇日常工作的综合协调和综合性文稿的起草工作；负责机关文电、法规性文件备案审查、信息、调研、保密、机要、档案、会务、接待、政务公开、机关后勤保障服务等工作；贯彻落实国家安全工作，组织开展监测、预警、防范和危机管控；组织执行年度财政预算，负责财政收支管理、政府采购工作；编制财政决算，监督预算执行；负责国有资产的购置、登记、处置等工作；负责全镇目标任务的督查落实考核等工作；承担人大工作。完成镇党委、政府交办的其他工作。对接区委办、政府办、人大办、政协办、巡察办、档案局、机关事务局、编办、史志办、财政局、审计局、税务局。
（二）党建工作办公室，主任：杨晓燕，联系电话：0954-3968581。协助党委做好党建日常工作。负责党的建设、精神文明建设、党员干部教育管理等基层党建工作；负责党风廉政、组织、宣传、统战、意识形态等方面工作；负责民族团结进步创建，依法做好辖区内宗教事务等工作；负责工青妇等群团工作；负责离退休干部管理服务、人事、人才工作；负责统筹基层治理和党建网格化建设工作；承担纪检监察、武装工作。完成党委交办的其他任务。对接组织部、纪委监委、宣传部、武装部、网信办、融媒体中心、团委、妇联、工会、统战部、伊协。
（三）经济发展办公室，主任：王立萍，联系电话0954-3968581。负责制定经济发展规划和年度工作目标，并组织实施；负责调查全镇经济发展工作动态，做好经济建设工作，统计、人均收入监测、商务投资等工作；负责各类建设项目管理工作；负责制定全镇企业、非公有制经济发展计划并督促落实；负责社会信用体系建设完成党委、政府交办的其他任务。对接统计局、发改局、审批局、工信局、商务局、工商联、拆迁办、供销社。
（四）综合执法和应急管理办公室，主任：李国勇，联系电话0954-3968581。按照官厅镇权责清单开展综合执法工作；统筹协调各部门派驻的执法机构和综合执法力量，开展联合执法；负责开展法律法规宣传、日常执法工作的监督检查；负责行政处罚案件的复核、报批、复议、诉讼工作；负责统筹协调应急管理、安全生产监管和防灾救灾减灾工作；市场监管等工作。完成党委、政府交办的其他任务。对接应急管理局、综合执法局、市场监督管理局、创卫办。
（五）便民服务中心（退役军人服务站），主任：罗永鹏，联系电话0954-3968581。负责行政职权范围内事项的审核、审批以及公共服务事项的办理等工作；按照政务服务事项清单，负责社保、医保、低保、大病救助、临时救助、医疗救助、特困人员、高龄老人、儿童福利、“三留守”、社会救助等领域的政务服务工作；负责退役军人服务保障等工作；指导村政务服务代办工作。负责就业创业、危房改造、交通道路、文化旅游、人口、卫生健康、教育体育等工作。完成党委、政府交办的其他任务。对接民政局、卫生健康局、医保局、残联、红十字会、退役军人事务局、人社局（劳务）、住建交通局、文旅局、文联、财政局（一卡通）。
（六）农业综合服务中心，负责人：杨宏伟，联系电话0954-3968581。负责乡村振兴、农业、生态环境、土地管理、地质灾害、农村土地征用、农林畜牧水产养殖、林草管理、水利防汛等方面工作；负责农业产业化经营发展、农村合作经济组织建设、农业新技术推广应用等工作；负责自然灾害防治、监测、预警等防灾救灾减灾工作；落实国家涉农财政补贴政策；负责村级财务审计及财务公开、农民负担、农业承包活动的监督管理；负责科学技术的普及推广和服务，乡村规划编制和建设工作，完成党委、政府交办的其他任务。对接农业农村局、自然资源局、林草局、科协、科技局、生态环境分局、水务局、农经站、人社局（公岗、移民）、教体局、财政局（金融贷款）。
[bookmark: _GoBack]（七）综治中心，负责人：马守录，联系电话0954-3968581。负责社会治安综合治理工作；负责法治建设和普法宣传、平安建设、扫黑除恶、禁毒、铁路护路等工作；负责统筹网格化建设和管理；负责信访维稳、矛盾纠纷排查和调处工作；建立群防群治联动机制，负责综合指挥平台管理工作。完成党委、政府交办的其他任务。对接社工部、政法委、信访局、公安分局、铁路护路办、司法局、禁毒办。
